Program CZYTELNIK - instrukcja obstugi

Witamy uzytkownikow programu CZYTELNIK, realizujacego zadania obstugi katy
czytelnika w bibliotece.

Przedstawiamy gtowne okno programu, stuzace do wpisywania gltownej kartoteki
czytelnikow

(WSZELKIE PREZENTOWANE DANE SA INFORMACJAMI PRZYKLADOWYMI, A
WIDOCZNE DANE OSOBOWE SA WYMYSLONE NA POTRZEBY TESTOWANIA
PROGRAMU I WYLACZNIE PRZEZ PRZYPADEK MOGA BYC ZGODNE Z
INFORMACJAMI RZECZYWISTYMI)

(- Czytelnik = i

Plik O programie  Sortuj

Crytelnik Wypo?yaenialZalegbéd Ustawienia

ADAMIAK STANISEAW Nazwisko
Wybierz czytelnika BARTHOWIRK STANISEAW _
BOSKI KAZIMIERZ Imig

DEKUR FRANCISZIEK .

KACTHOWSKA TWONA Rok urodzenia 2015-01-01
KOWAL JANINA
KOWALIK IWONZ

KOZIOLEK JAN TRDEUSZ

_ KRZYZANIAK FRANCISZEK PESEL
Wiek : KRIYZANIRK GRRZYNA
ERZYZLNILK JLN Migjscowost

Altywny 2016 SAWKZ HENRYK

fra: Kod pocztowy
Ulica
Data zapisania 2016-03-07
Data wypisania 2016-03-07 Wypisany

1 7 - 1 3 PESEL opiekuna Kontakt
Poniedziatek
Nowy czytelnik Dodaj czytelnika Popraw dane

Marzec

Pokaz -
Przywroc z archiwum
[ wyszukai
Wyjsdie
2016-03-07 12 7 15 (C) Fundacja Terebint 2012 - 2016

W zaktadce ‘Czytelnik’ wpisujemy wszystkich czytelnikow korzystajacych z czytelni.

Aby doda¢ nowa osobe konieczne jest podanie imienia, nazwiska 1 roku urodzenia.
Pozostate informacje nie sg niezbedne do zalozenia nowego wpisu.

Na glownym oknie mozemy takze poprawi¢ wpisane dane:

1. Wybierajac czytelnika

2. Po poprawieniu danych czytelnika, mozemy nacisng¢ uaktywniony przycisk ‘Popraw
dane’
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& Czytelnik = S
Plik O programie  Sertuj
Crytelnk | Wypozyczenia | Zaleghosd | Ustawienia
LDIMIRK STANISEAW Nazwisko KOWALIK
Wybierz czytelnika BARTHOWIAK STANISEAW )
BOSKI HRZIMIERZ Imig TWONA
DEKUR FRANCISZEK ——
KOWALIK KACZHOWSKE IWONA eruredzena 1342-05-01
IWONA KOWAL JANINA
KOWALIK IWONA
KOZIOLEK JAN TADEUSZ -
KRZYZANTRK FRANCISZEK PESEL Kobicta
Wiek : 74 KRZYZANTAK GRAZYNA
KRZYZANIRK JAN Migjscowas ROGALIKI MALE
Aktywny 2016 SAWKA HENRYK
rok : Kod pocztowy
Ulica
Data zapisania 2012-12-17
Data wypisania 2016-03-07 [E wypisany
. PESEL opiekuna Kontakt
17:18
Poniedziatek
Marzec
Nowy czytelnik Dodaj czytelnika
Pokaz -
Przywrdd z archiwum
[ wyszukaj Wyszukaj
Wyjéde
2016-03-07 12 7 15 (C) Fundacja Terebint 2012 - 2016 *

Na dolnej listwie widzimy dodatkowe informacje:

1. Aktualng date

2. [lo$¢ czytelnikéw w bazie

3. Aktualna ilo$¢ wypozyczajacych w danym, wybranym roku

4. Tlo$¢ wypozyczonych ogdtem ksigzek w wybranym roku

5. Informacja o prawach autorskich

6. W przypadku wprowadzonych jakichkolwiek zmian, pojawia si¢ *

Po wybraniu czytelnika (takze jednym kliknigciem na liScie, w bocznym panelu pojawiaja
si¢ informacje o biezacym wieku czytelnika — informacja pomocna przy tworzeniu statystyk,
ewentualnie do przepisywania informacji do kartoteki papierowe;.

UWAGA!!!
Program nie sortuje automatycznie wprowadzonych czytelnikow. Aby przeprowadzi¢ ta
operacje, nalezy wybra¢ opcje SORTUJ — CZYTELNIKOW.

Aby utatwi¢ wyszukiwanie czytelnikéw wprowadzono mozliwo$¢ wyszukiwania wedlug
IMIENIA, NAZWISKA czy tez numeru PESEL (jezeli takowe sg wprowadzane).

Wynikiem jest lista zawierajagca osoby majace nawet czgsciowo zblizone do zatozonych w
zapytaniu znakow.
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Aby nawigza¢ kontakt czytelnikiem mozna mozna uzupehi¢ pola kontaktowe:

:yé;f Dane kontaktowe

BEE

Telefon

GG

Skype

E-mail

477

jk@pl.pl

Zapisz

Skype

Po uzupeieniu informacji, mozna szybko nawiaza¢ potaczenie, naciskajac przycisk po
prawej stronie: za pomocg komunikatora GaduGadu, Skype, lub piszac e-mail (wczesniej
skonfigurowany w uzytkowanym komputerze) — temat BIBLIOTEKA, a tre$¢ zaczyna si¢ od
»~Przypomnienie+o+ksigzkach” celem ulatwienia pracy.

Po wybraniu czytelnika, mozemy si¢ przetaczy¢ do nastepnej zaktadki “Wypozyczenia’.

& Czytelnik

Lol i

Plik O programie Sortuj

[ Cayteinik | Wypozyczenia | zalegiogci | Ustawienia |

Wiybierz czytelnika

Dodaj wybranego czytelnika

ADAMIAK STANISLAV
BARTK TANISL

Wybierz czytelnik;

Numer czytelnika
AV

Miejsce pracy

Wykonywane zajecie

A Zapisz dane z roku

T Popraw dane
czytelnika

Wiek : Wiek
Adyany 2016 Wezystiie I Nie zdane l [ Kontakt l
rok : wypozyczone
Obstuga ksigzek
Numer ksigzki
Dats wypozyczenia  2016-03-07 [E~
Data zdania 20160307
20:25
Poniedziatek
= e
©) Numer ksiazki () Mumer karty czytelnika
() Nazwisko czytelnika
Wyszukaj
4
Wysniet Wf?:‘“"a keiazi z Wszystiie nie zdane ksigzki
Wyjéde
2016-03-07 12 7 15 (C) Fundacja Terebint 2012 - 2016
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Kiedy wybraliSmy juz czytelnika z ogdlnej listy czytelnikow, mozemy dodac czytelnika do
aktualnych czytelnikow z roku, przyciskajac przycisk DODAJ WYBRANEGO CZYTELNIKA.

Tak samo jak wcze$niej, program nie sortuje automatycznie dodawanych osob do listy. Tak
samo, trzeba wybra¢ opcj¢ SORTUJ — CZYTELNIKOW W AKTUALNYM ROKU

Numer czytelnika jest dodawany automatycznie (mozna go w dowolnej chwili zmienic).

Jezeli prawidtowo wprowadzili§my rok uroczenia czytelnika, ukaze si¢ tez prawidlowy
wiek czytelnika.

Inne dane jak miejsce pracy, lub kod wykonywanego zajecia, trzeba wprowadzié
samodzielnie.

Informacje o liScie wypozyczonych/zdanych ksigzek wybranego czytelnika, mozna
uzyska¢ za pomoca przyciskow WSZYSTKIE WYPOZYCZONE - pokazuje wszystkie
wypozyczone i zdane ksigzki czytelnika w danym roku:

Cazytelnik | Wypozyczenia | zalegioée | Ustawienia |

KOWALIK
TWOMNA

Dodaj wybranego czytelnika Wybierz czytelnika ‘ | Zapisz dane z roku

ADAMIAK STAMISEAW Mumer czytelnika 2
BARTKOWIAK STANISEAW
BOSKI KAZIMIERZ

KACZKOWSKA TWONA Miejsce pracy , 53 8 gg % S—% %—S g
KOWAL JANINA —-1i-
- - - -1l2-
KOZIGLEK JAN TADEUSZ Wykonywane zajgde Nz Popraw dane ! Eg g gg % S—% S—E g
SAWKA HENRYK _ czytelnika 1270 © 2012-12-10
Wiek 47 14 W 2012-12-10
Wszysﬂde ‘ ‘ Mie zdane ‘ ‘ Kontakt ‘
Wypo#Fyczong
Obstuga ksigzek
Mumer ksigzki

Data wypoiyczenia  2016-03-07  [E=

Data zdania 2016-03-07
Wyszukaj
() Mumer ksizgzki () Mumer karty czytelnika

() Nazwisko czytelnika

Wyszukaj

Wyswiet wszystkie ksigzki z
raku

Wazystkie nie zdane ksigzki

W kolumnach pokazano informacje:
[numer ksigzki]

[O — oddana] [W — wypozyczona]

[data dla O — oddania W — wypozyczenia]
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Aby utatwi¢ korzystanie z programu, domyslng data wypozyczenia, jest aktualna data
pobrana z komputera.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia innej daty mozna jg wprowadzi¢ samodzielnie,
lub za pomocg istniejacej w prawym rogu ikonki, wybraé¢ date w inny sposob:
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Po wybraniu juz wypozyczonej pozycji, automatycznie uaktywnia si¢ przycisk ODDAJ,
zapisujacy wskazang datg, jako date zdania pozycji do punktu bibliotecznego.

Aby przyspieszy¢ prace z programem, umozliwiono wyswietlenie wytacznie
wypozyczonych ksiazek, naciskajac przycisk NIE ZDANE.

KOWALTK
Dodaj wybranego czytelnika Wybierz czytelnika Zapisz dane z roku —
ADAMIAK STANISEAW Numer czytelnka |7
BARTKOWIAK STANISLAW
EOSKI KAZIMIERZ
KACZKOWSKA TWONA Migjsce pracy 153 W 2012-12-03
KOWAL JANINA 14 W Z2012-12-10
KOZIOLEK JAN TADELISZ Wykanywane zajecie Nz T Popraw dane
SAWKA HENRYK czytelnika
Wiek. 47
WSZ.YSME l Nie zdane ] l Kontakt l
wypoZyczone
Obsluga ksigiek

Mumer ksigzki 153

Data wypoiyczenia  2012-12-03
Data zdania 0160307 B+

Wyszukaj
() Mumer ksigzki () Numer karty czytelnika
() Nazwisko czytelnika

Wyszukaj

Wyswiet wszystkie ksigiki z
roku

Wszystkie nie zdane ksigiki
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Wyszukiwanie zadanych informacji, mozna przyspieszy¢ korzystajac z przygotowanego
pola WYSZUKAJ, zaznaczajac jedno z p6l wyboru:

1. Wedlug numeru ksigzki

2. Nazwiska (lub czeg$ci nazwiska) czytelnika

3. Wedlug numeru karty czytelnika

Dodatkowe przyciski WYSWIETL WSZYSTKIE KSIAZKI Z ROKU, a takze
WSZYSTKIE NIE ZDANE KSIAZKI, wyswietla specjalne zestawienie:

3

i Wypozyczone ksigzki w roku 2012 NN X
ECWALTE IWONA 258 W 2012-11-27 © 2012-11-27 =~
EOWAL JANINA 1 W 2012-11-27 © 2012-11-28
EOWAL JANINA 5 W 2012-11-27 © 2012-11-28
EOWAL JANINA 118 W 2012-11-30 © 2012-11-30 _
ECWALTE IWONA 153 W 2012-12-03
FOWALIE IWOHA 17T W 2012-12-10 © 2012-12-10
EOWAL JANINA 14567 W 2012-12-10 0O 2012-12-10|z
ECWALTE IWONA 1270 W 2012-12-10 © 2012-12-10
ECZICEEE JAN TADEUSZ l1e W 2012-12-10 © 2012-12-10
ECZICEEE JAN TADEUSZ 32 W 2012-12-10 © 2012-12-100L 0
ECZICEEE JAN TADEUSZ 45 W 2012-12-10 © 2012-12-10
ECWALTE IWONA 14 W 2012-12-10
BARTKCOWIAK STANISELW 18 W 2012-12-10
BARTFOWILAEK STANISEAW 249 W 2012-12-10
ECZICEEE JAN TADEUSZ 18 W 2012-12-10
ECZICEEE JAN TADEUSZ 14258 W 2012-12-10 -
1 | m [ *

Zachowane zostaly oznaczenia wcze$niejsze.

Przycisk DO PAMIECI, umozliwia przekopiowanie zestawienia do pamigci komputera,
umozliwiajac wklejenie do dowolnego edytora tekstu — w tym zwyklego edytora tekstu:

BARTKOWIAK STANISLAW 115 W 2012-11-25 O 2012-11-27
BARTKOWIAK STANISLAW 125 W 2012-11-25 O 2012-11-28
BARTKOWIAK STANISELAW 658 W 2012-11-26 O 2012-11-29
KOZIOLEK JAN TADEUSZ 478 W 2012-11-27 O 2012-11-27
KOZIOLEK JAN TADEUSZ 587 W 2012-11-27 O 2012-11-27
KOZIOLEK JAN TADEUSZ 852 W 2012-11-27 O 2012-11-27
KOWALIK IWONA 8 W 2012-11-27 O 2012-11-28
KOWALIK IWONA 258 W 2012-11-27 O 2012-11-27
KOWAL JANINA 1 W 2012-11-27 O 2012-11-28
KOWAL JANINA 5 W 2012-11-27 O 2012-11-28
KOWAL JANINA 118 W 2012-11-30 O 2012-11-30
KOWALIK IWONA 153 W 2012-12-03
KOWALIK IWONA 17 w 2012-12-10 O 2012-12-10
KOWAL JANINA 14567 W 2012-12-10 O 2012-12-10
KOWALIK IWONA 1270 w 2012-12-10 O 2012-12-10
KOZIOLEK JAN TADEUSZ 16 W 2012-12-10 O 2012-12-10
KOZIOLEK JAN TADEUSZ 32 W 2012-12-10 O 2012-12-10
KOZIOLEK JAN TADEUSZ 45 W 2012-12-10 O 2012-12-10
KOWALIK IWONA 14 w 2012-12-10
BARTKOWIAK STANISEAW 18 W 2012-12-10
BARTKOWIAK STANISLAW 24 W 2012-12-10
KOZIOLEK JAN TADEUSZ 18 W 2012-12-10
KOZIOLEK JAN TADEUSZ 14258 W 2012-12-10
BARTKOWIAK STANISELAW 38 W 2012-12-10
KOWAL JANINA 1475 W 2012-12-10 O 2012-12-12
KOWAL JANINA 687 W 2012-12-10
KOWAL JANINA 685 W 2012-12-10
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KOZIOLEK JAN TADEUSZ 35 W 2012-12-11 O 2012-12-11
BOSKI KAZIMIERZ 78 W 2012-12-11
BOSKI KAZIMIERZ 125 W 2012-12-11
BOSKI KAZIMIERZ 885 W 2012-12-11
ADAMIAK STANISTAW 16 W 2012-12-12 0 2012-12-21
KACZKOWSKA IWONA 16 W 2012-12-12
KACZKOWSKA IWONA 166 W 2012-12-13
KACZKOWSKA IWONA 256 W 2012-12-13 O 2012-12-21
ADAMIAK STANISLAW 886 W 2012-12-13

Z pewnoscig da si¢ zauwazy¢, ze niektére ksigzki sg wypozyczone w podobnych okresach
czasowych — program nie sprawdza tego, uzytkownik sam musi pilnowac.

Wynik dziatania zestawienia NIE ZDANYCH KSIAZEK:

KOWALIK IWONA 153 W 2012-12-03
KOWALIK IWONA 14 W 2012-12-10
BARTKOWIAK STANISLAW 18 W 2012-12-10
BARTKOWIAK STANISLAW 24 W 2012-12-10
KOZIOLEK JAN TADEUSZ 18 W 2012-12-10
KOZIOLEK JAN TADEUSZ 14258 W 2012-12-10
BARTKOWIAK STANISLAW 38 W 2012-12-10
KOWAL JANINA 687 W 2012-12-10
KOWAL JANINA 685 W 2012-12-10
BOSKI KAZIMIERZ 78 W 2012-12-11
BOSKI KAZIMIERZ 125 W 2012-12-11
BOSKI KAZIMIERZ 885 W 2012-12-11
KACZKOWSKA IWONA 16 W 2012-12-12
KACZKOWSKA IWONA 166 W 2012-12-13
ADAMIAK STANISLAW 886 W 2012-12-13
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Kolejng opcjg Jest obstuga ZALEGLY CH nie oddanych ksigzek.

Caytelnik | Wypozyczenia | Zaleatosci | Ustawienia |

Sprawdz zaleghosc

taczna ilosc zaleghosd : 15
kaczna kwota zaleghodci ¢ 3 413,00 zt

Pokaz raport

Po odpowiednich ustawieniach w OPCJACH programu mozna uzyskac takie zestawienie:

1/7 KOWALIK IWONA

153| W 2012-12-03| Ilo$¢ dni : 1129
141 W 2012-12-10] Ilo$¢ dni : 1122
Kwota naleznos$ci :(2) 1 125,50 z%

Kwota kary : 564,50 z1
Kwota kary : 561,00 zi

2/7 BARTKOWIAK STANISLAW

18] W 2012-12-10| Ilos¢ dni : 1122

24| W 2012-12-10] Ilo$¢ dni : 1122

38| W 2012-12-10]| Ilo$¢ dni : 1122
Kwota naleznos$ci :(3) 1 683,00 zi

Kwota kary : 561,00 zi
Kwota kary : 561,00 z1
Kwota kary : 561,00 zi

3/7 KOZIOEEK JAN TADEUSZ

18] W 2012-12-10| Ilos¢ dni : 1122
14258 W 2012-12-10] Ilos$¢ dni : 1122
Kwota naleznos$ci :(2) 1 122,00 z%

Kwota kary : 561,00 zi
Kwota kary : 561,00 zi
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4/7 KOWAL JANINA

687 W 2012-12-10| Ilo$¢ dni : 1122
685] W 2012-12-10] Ilos$¢ dni : 1122
Kwota naleznos$ci :(2) 1 122,00 z%

Kwota kary : 561,00 zi
Kwota kary : 561,00 zi

5/7 BOSKI KAZIMIERZ

78] W 2012-12-11| Ilo$¢ dni : 1121

125 W 2012-12-11| Ilo$¢ dni : 1121

885 W 2012-12-11| Ilos$¢ dni : 1121
Kwota naleznos$ci :(3) 1 681,50 zi

Kwota kary : 560,50 z1
Kwota kary : 560,50 zi
Kwota kary : 560,50 zi

6/7 KACZKOWSKA IWONA

16| W 2012-12-12| Ilos¢ dni : 1120
166 W 2012-12-13] TIlo$¢é dni : 1119
Kwota naleznos$ci :(2) 1 119,50 =zt

Kwota kary : 560,00 zi
Kwota kary : 559,50 zi

7/7 ADAMIAK STANISELAW

886| W 2012-12-13] TIlo$é dni : 1119
Kwota naleznos$ci : (1) 559,50 zit

Kwota kary : 559,50 zi

Stan na dzien : 2016-03-07

Ilo$¢ zobowiazan : 15
taczna kwota zobowiagzan : 8 413,00 zi

W przypadku zmian, w stawce za dzien zwtoki, lub ilo$ci dni do poczatku naliczania kary,
potrzeba ponowi¢ generowanie raportu.
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OPCIJE programu:

UWAGA!

Po kazdorazowej zmianie ustawien, zapisanie ich nastepuje PO: 1. naci$nieciu przycisku
ZAPISZ USTAWIENIA, lub 2. po uptynigciu czasu wskazanego w opcji AUTOZAPISU.

| Cazytelnik I Wypozyczenia I Zalegtosd | Ustawienia |

Czas autozapisu Eﬂ Zrmien 2017 2012
2013
Sdezka do archiwum  p:\Arch-Czyt Viybierz katalog 2014
2015
Archinizacia - Ostatria archinizacia ~ 2016-03-07 2016
2017
[7] Automatycznie przepisuj do nastepnege roku Sortuj roczniki
() Rosnaco
Kwota kary (w zlotdwkach np. 1,20) 0,5 ©) Malejaco
Dni do oddania ksigzki 50
Kod GUS 000000

Przepisz
Mumer jednostki o r.zrhelr?ikéw

‘ Zapisz ustawienia

CZAS AUTOZAPISU: czas w minutach. Opcja do wyznaczania czasu do automatycznego

zapisu wprowadzanych danych, aby ograniczy¢ liczbe przypadkowo utraconych zmian,
spowodowanych zdarzeniami losowymi.

SCIEZKA DO ARCHIWUM — wskazuje miejsce gdzie s3 generowane archiwa programu.

W przypadku nie istnienia wpisanego katalogu, jest on automatycznie
zaktadany.

ARCHIWIZACIJA — zaktada ilo$¢ dni, od czasu ostatniej archiwizacji danych, do nastepne;j
automatycznej archiwizacji realizowanej przy uruchamianiu programu.

KWOTA KARY, DNI DO ODDANIA KSIAZKI — opcje uzywane przy generowaniu
zestawien nie oddanych ksigzek.
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NOWY ROK - dodaje nowy rok do listy, z numerem wskazanym w polu powyzej.
PRZEPISZ CZYTELNIKOW — dodaje nowy rocznik — nastgpny do biezacego uzywanego,
lecz takze robi dwie inne rzeczy:
1. sortuje daty wypozyczonych ksigzek
2. dodaje do nowego roku wszystkie osoby ktore nie zdaty ksiazek, a takze wszystkie nie
zdane ksigzki

Numery czytelnikow nadawane s3 automatycznie. Mozna je zmieni¢ samodzielnie
korzystajac z zaktadki WYPOZYCZENIA.

UWAGA!!!
Obie opcje NIE SPRAWDZAIJA, czy zakladany rocznik juz istnieje, wigc opcja NOWY

ROK, tworzy niejako pustg kartoteke, nadpisujagc ewentualnie istniejacy zbior.

Opcje sortowania listy rocznikow, przydaja si¢, kiedy istnieje potrzeba wprowadzenia
zapisow archiwalnych z poprzednich lat.
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